安 徽 科 技 学 院

教　学　日　志

课程名称_____________________

班    级_____________________

任课教师_____________________

系 主 任

签    字                     

                        —        学年度第      学期

说          明

1、本教学日志供教师上课考勤、记录平时成绩和授课进度用，每学期开学时，由任课教师填写。

2、任课教师应及时、认真、完整地按照要求填写教学日志中各栏目；教研室主任应对所属教师的教学日志填写情况进行定期检查（每学期不少于3次）。

3、任课教师须对学生负考勤的责任，每次上课必须考勤，并做好记录；每个月向所在系报送一次缺勤情况统计结果，由系汇总报院办公室。

4、任课教师上课时应携带教学日志，以便及时填写；院、系将不定期进行抽查。

5、学期结束时，任课教师应将教学日志送交本系主任阅核，由系主任签字汇总并妥善存档，院将不定期抽查。

6、考勤记录：旷课○ 公假□ 事假△ 迟到⊙ 早退× 病假  +

课  程  表

	节次
	     星期

时间
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	上午
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	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	
	

	晚上
	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	
	


理论教学起讫周次：第      周～第      周；周学时：
                  第      周～第      周；周学时：
实践性环节内容、起讫周次：
             班学生考勤、成绩记录
	序

号
	      平     　　　　 日

         　 时　　　　　 期
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    　　名　　　  绩
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实际授课进度表
	月

 日
	星期
	授课节次
	章节
	授课内容摘要
	课外作业题数
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 系 检 查 意 见
	                                                    系主任：

	                                                    系主任：
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